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РЕКОМЕНДАЦИИ
к составлению методических указаний к лабораторным и практическим работам.
1. Общие требования
Согласно письма Минобразования РФ от 5.04.99 г. №16-52-58ин/16-13 «О рекомендациях по планированию, организации и проведению лабораторных работ и практических занятий в образовательных учреждениях СПО», «Положения о планировании, организации и проведении лабораторных работ и практических занятий в ЧЭМК» по каждой лабораторной и практической работе должны быть разработаны и утверждены указания по их проведению.
Как правило, методические указания включают в себя следующие разделы:

1. Название работы
2. Количество аудиторных часов, выделенных на работу

3. Цель работы (заданий)

4. Теоретические сведения

5. Оснащение

6. Задания 
7. Порядок выполнения работы (заданий)

8. Таблицы и др.

9. Контрольные вопросы

10. Требования к содержанию отчета о выполненной работе

11. Литература.

2. Содержание разделов методических указаний
1. Название работы

2. Количество аудиторных часов 
Как правило это 2 академических часа.
3. Цель работы (занятия).
Определяется исходя из ведущей дидактической цели лабораторной работы или практического занятия. Цель отвечает на вопрос – что делать? Зачем проводится работа?
Лабораторная работа. Примерные цели:

· Установить зависимость, взаимосвязь…;

· Сравнить показания… и сделать вывод, выбор, проанализировать, обобщить и пр.…;

· При помощи прибора, установки и пр. определить, выявить…;

· Изучить работу, процесс, принцип действия, конструкцию, строение, порядок, виды и пр.…;

· Ознакомиться с методами, приемами, формами…;

· Провести испытание, исследование…;

· Определить характеристики…;

· Экспериментально подтвердить, проверить…

Практическая работа. Примерные цели:

· Решить, проанализировать ситуационную производственную задачи;

· Выполнить расчет, чертеж…;

· Составить проект, план…;

· Выбрать…;

· Систематизировать данные…;

· Закрепить навыки работы с нормативной, справочной и др. документацией…

4. Теоретические сведения.

Обеспечивают теоретическую готовность студента к выполнению задания.

Раздел представляет собой пояснения (общие положения), включающие ключевые понятия, основные характеристики, определения, формулы, законы, схемы, рисунки и пр. необходимые студенту для успешного выполнения задания.
5. Оснащение.

В разделе указывается перечень используемых приборов, оборудования, стендов, материалов, инструментов, ЭВМ, компьютерных программ, пр. и их характеристики, справочные материалы, примеры расчетов, образцы.

При необходимости может включаться информация о конструкции приборов, устройств, стендов, моделей и пр., инструкция по их использованию, указания по технике безопасности. Может быть представлено описание лабораторной установки, порядок подготовки ее к работе.

6. Задания.

В разделе определяются задачи, которые необходимо решать студенту. Задачи ставятся для раскрытия поставленной цели. Для лабораторных и практических работ намечается несколько задач – 3-6. 
Примеры формулировки задач:

· Изучить строение, работу схемы, прибора…
· Снять показания прибора…

· Заполнить таблицу, записать показания в таблицу…

· Построить график, диаграмму…

· Сделать вывод, заключение…
· Набрать, отформатировать текст…

· Решить задачу, пример…

· Начертить чертеж, схему…

· Рассчитать…

· Сравнить результаты с эталоном, справочными данными…

Возможны задания творческого характера:
· Обосновать почему…
· Подтверждает ли эксперимент гипотезу что…

· Выяснить, как изменится если…
· Предложить другие способы получения результатов, расчетов, измерений…

· Высказать свои соображения по поводу выбранного способа…

· Сделать оценку полученных результатов методом сравнения с нормами, ГОСТ, в динамике, со средними уровнями показателей…
7. Порядок выполнения работы (заданий).

Раздел представляет собой алгоритмические предписания для студентов, показывающие путь для достижения поставленных целей и задач. В зависимости от характера работы предписания могут быть разными по уровню сложности.

В методических указаниях к работам, носящим репродуктивный характер, порядок выполнения работы представляет собой подробное описание порядка необходимых действий для выполнения заданий.

В методических указаниях к работам, носящим частично-поисковый или поисковый характер, порядок выполнения работы может содержать только общие рекомендации, ориентиры, например на использование инструктивной, справочной литературы, ориентация на другие источники информации, т.к. данный вид работы требует от студента самостоятельного выбора способа действий для выполнения заданий.
В разделе делаются рекомендации по обработке полученных результатов (расчеты, графики, диаграммы, анкеты и др.).

8. Таблицы и др.

Раздел содержит сетки таблиц, образцы бланков, форм, анкет, карт для оформления полученных результатов. В разделе могут быть даны рекомендации по их оформлению.
9. Контрольные вопросы.

Данный раздел включается в методические указания для углубленного понимания студентом проблемы, которую он изучает в данной работе. Контрольные вопросы должны связывать теоретическое обоснование с результатом работы.

Раздел может включать перечень вопросов для повторения, закрепления и самоконтроля по данной работе.
10. Требования к содержанию отчета по выполненной работе.

Структура оформления отчета по выполненной работе определяется ЦК. Традиционно студентам рекомендуется следующее содержание отчета:
1. цель работы
2. приборы, оборудование, материалы

3. задание
4. таблицы, расчеты

5. графики, диаграммы. Могут быть даны дополнительные рекомендации о выполнении графиков, диаграмм на миллиметровой бумаге и пр.

6. выводы

7. Указывается порядок оформления (в электронном виде или на бумажном носителе).

8. Даются указания об оформлении отчета в соответствии с требованиями ЕСКД.

11. Литература.

Раздел включает перечень учебной и специальной литературы рекомендованных студентам для изучения теоретических, практических вопросов, получения справочных, нормативных данных, необходимых для выполнения заданий, а также для повторения, закрепления и подготовки к защите работы.
Указатель литературы должен содержать разные источники: учебники, пособия, справочники, монографии, периодические издания. Источники литературы располагаются в алфавитном порядке (по начальным буквам фамилии первого автора) согласно требованиям Стандарта колледжа к списку литературы. 
3. Оформление  титульного листа методических указаний
Титульный лист описания лабораторной работы оформляется в соответствии со Стандартом колледжа и требованиями к оформлению методических разработок

4. Оформление отчета

Отчеты оформляются в соответствии со Стандартом колледжа. Титульный лист отчета студента оформляется один на все работы в соответствии с образцом.

Отчеты студентов по лабораторным работам хранятся в кабинете до конца учебного года. 

Зам. директора по УМНР                                                  О.Б. Кузнецова

