Министерство образования и науки Российской Федерации

ФГОУ СПО "Чебоксарский электромеханический колледж"

РАССМОТРЕНО

на заседании методсовета

протокол № _______от

«____» ____________2010г.

РЕКОМЕНДАЦИИ 
по созданию УМК дисциплины

 УМК

1. Самопроверка УМК дисциплины преподавателем по специальной форме

2. Экспертиза УМК председателем ЦК 

3. Заключение председателя ЦК о состоянии УМК

4. Выборочная проверка методической службой  20-21 апреля

УМК дисциплины может состоит из четырех блоков:

Блок №1. Нормативное обеспечение.

Блок №2. Дидактическое обеспечение.

Блок №3. Аппарат контроля.

Блок №4 Внеклассная работа по дисциплине.
Смотрите информацию о составе УМК в сетевой папке \\server\guest\Преподавателям\Методическая работа
Результаты проверки УМК дисциплины

Блок №1. Нормативное обеспечение (действующее в учебном году). (ПРИЛОЖЕНИЕ 5)

1. Выписка из учебного плана. (ПРИЛОЖЕНИЕ 1)

2. Государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки студентов по дисциплине (выписка).

3. Примерная программа.

4. Рабочая программа.

5. Календарно-тематический план и перечень лабораторных и практических работ.

6. Поурочные планы (технологические карты учебных занятий)

7. Структурно-логическая схема межпредметных связей.

8. Структурно-логическая схема внутрипредметных связей дисциплины.

Блок №2. Дидактическое обеспечение.

1. Учебно-методическое обеспечение модуля.

	Учебная литература
	Методическая литература

	· учебники (перечень основной, дополнительной, нормативно-справочной литературы ПРИЛОЖЕНИЕ 2);

· учебные пособия, в том числе электронные;

· конспекты лекций;

· опорные конспекты;

· глоссарий. 
	· методические пособия по курсовой работе (проекту), дипломной работе (проекту);

· методические указания к лабораторным, практическим работам;

· методические рекомендации по оформлению курсовой работы (проекта), дипломной работы (проекта), лабораторной, практической работы, реферата;

· методические разработки по наиболее трудным темам, разделам, вопросам;

--    методические рекомендации для    самостоятельной 

     (внеклассной) работы студентов 

  


2. Учебно-наглядное обеспечение.

	Учебно-наглядные пособия
	Лабораторное и учебно-производственное оборудование и ТСО
	Обеспечение к ТСО
	Раздаточный материал

	· плакаты;

· схемы;

· графики;

· таблицы;

· приборы;

· механизмы;

· инструменты;

· детали;

· материалы;

· модели;

· макеты;

· муляжи и пр. (перечень ПРИЛОЖЕНИЕ 3)
	· лабораторные стенды;

· компьютерная техника;

· видеотехника;

· аудиотехника.
	· диафильмы;

· кинофильмы;

· слайды;

· компьютерные обучающие программы и пр. (перечень)
	· карточки-задания;

· задания по курсовому проекту;

· задания по дипломному проекту;

· творческие задания и пр.


Карта обеспеченности учебного занятия (ПРИЛОЖЕНИЕ 4).

Блок №3. Аппарат контроля.

1. Перечень контрольных (экзаменационных) вопросов по дисциплине, тем курсовых работ, тем рефератов.

2. Экзаменационные билеты.

3. Задания (варианты) обязательных, рубежных, контрольных, зачетных работ.

4. Материалы для текущего контроля (вопросники, диктанты, тесты, кроссворды, задачники, компьютерные контролирующие программы и пр.).

5. Задания для самостоятельной работы.

6. Рабочие тетради.
7. Образцы промежуточных и итоговых аттестаций (в частности, типовых расчетов, типовых индивидуальных заданий, курсовых и дипломных проектов и работ) с разными уровнями оценок.

8. Список лабораторных работ по дисциплине, образцы отчетов по их выполнению.

9. Критерии оценок.
Блок №4 Внеклассная работа по дисциплине.
1. Список мероприятий по внеклассной работе по дисциплине.

2. План работы кружка (если есть).

3. Расписание дополнительных занятий, консультаций.

4. Материалы для проведения олимпиад, конкурсов, классных часов и т.д.

5. Результаты  научно-исследовательской работы студентов.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1.

Выписка из учебного плана.
	Индекс
	Промежуточный контроль по семестрам
	Максимальная нагрузка студента (час)
	Самостоятельная нагрузка студента (час)
	Время по видам учебной работы (час)
	Распределение дисциплины по семестрам (час)

	
	Экзамен
	Зачет
	К.п., К.р.
	Контрольных работ
	
	
	Всего
	Занятий на уроках
	Лаб. и практ. занятий
	К.п. (к.р.)
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2.

Перечень литературы по дисциплине.
«________________________»

_____________________________________________________________________________________
                      Наименование                                                                Кол-во экз. в библиотеке_________

_____________________________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3.

Перечень учебно-наглядного обеспечения.

1. Учебно-наглядные пособия:
Плакаты, схемы, таблицы, чертежи:

1.

2.

Образцы, изделия, модели:

1.

2.

Альбомы, каталоги:

1.

2.
Демонстрационные коллекции:

1.

2.

Портреты, картины, иллюстрации:

1.

2.

Наборные полотна:

1.

2.

Демонстрационные планшеты:

1.

2.

и пр.

2. Лабораторное и учебно-производственное оборудование и ТСО

Лабораторные стенды

1.

2.

Учебно-производственное оборудование и материалы

1.

2.

Компьютерная техника

1. Мультимедийная система

2. Система «Интернет»

3. Обеспечение к ТСО

Диафильмы, кинофильмы, слайды.

1.

2.

Компьютерные программы.

1.

2.

4. Раздаточный материал
Карточки-задания по темам.                                            Задания по дипломному проекту
1.
           1.
2. 
           2.

Задания по курсовому проекту                                         Творческие задания
1.
           1.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4.

Карта обеспеченности учебного занятия.

	Наименование или № тем
	Диафильмы и кинофильмы
	Альбомы, каталоги
	Плакаты, схемы, чертежи
	Раздаточный материал, карточки
	Образцы, изделия, модели
	Стенды в т.ч. лабораторные
	Коллекции
	Компьютерные программы
	Наборные полотна
	Портреты, картины, иллюстрации

	
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню


Примечание. № по перечню см. ПРИЛОЖЕНИЕ 3.

Граф – это структурная формула, отображающая информационно-предметный состав структуры содержания, в основу которой положены связи между элементами. Граф-схемы получили широкое распространение в методиках преподавания предметов естественно-математического цикла как весьма эффективный и результативный инструмент представления содержания отдельных тем, разделов и курсов. На схеме представлен фрагмент граф-схемы, на которой элементы содержания изображены в виде кружков с номером или буквой, причем кружок с номером обозначает формируемые понятия или законы, а кружок с буквой – сформированные ранее понятия или законы; отношения, связывающие их, представлены в виде стрелок, соединяющих эти кружки и их логическое соподчинение.

Вся плоскость, в которой находится граф, разбита на две зоны. В зоне 1 расположены элементы содержания, формируемые в процессе функционирования модуля. Зона 1 фактически является «зоной ближайшего действия» (по Л.С. Вьюготскому), так как элементы этой зоны выступают для учащихся в качестве активно усваиваемых.

В зоне 2 расположены сформированные ранее элементы содержания, поэтому они для учащихся являются осознанно контролируемыми.

В качестве примера рассмотрим построение граф-схемы к теме «Основы термодинамики». Составим список формируемых понятий (ФП) и законов темы (ФЗ):

ФП 1. Внутренняя энергия идеального одноатомного газа

ФП 2. Работа газа

ФЗ 3. Первое начало термодинамики

ФП 4. Адиабатный процесс

ФП 5. КПД теплового двигателя

ФЗ 6. Второе начало термодинамики

Дополним этот список сформированными ранее элементами знаний, которые необходимо актуализировать: а) внутренняя энергия; б) температура; в) количество теплоты; г) закон Бойля-Мариотта; д) закон Гей-Люссака; е) закон Шарля; ж) работа; з) закон сохранения энергии.


Блок №1. Нормативное обеспечение (действующее в учебном году). (ПРИЛОЖЕНИЕ 5)

1. Выписка из учебного плана. (ПРИЛОЖЕНИЕ 1)

2. Государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки студентов по дисциплине (выписка).

3. Примерная программа.

4. Рабочая программа.

5. Календарно-тематический план 

6. Перечень лабораторных и практических работ.

7. Поурочные планы (технологические карты учебных занятий)

8. Структурно-логическая схема межпредметных связей.

9. Структурно-логическая схема внутрипредметных связей дисциплины.

Блок №2. Дидактическое обеспечение.

1. Учебно-методическое обеспечение модуля.
Учебная литература
 1.  учебники (перечень основной, дополнительной, нормативно-справочной литературы ПРИЛОЖЕНИЕ 2);

2. учебные пособия, в том числе электронные;

3. конспекты лекций;

4. опорные конспекты;

5. глоссарий.
Методическая литература
1.  методические пособия по курсовой работе (проекту), дипломной работе (проекту);

2. методические указания к лабораторным, практическим работам;

3. методические рекомендации по оформлению курсовой работы (проекта), дипломной работы (проекта), лабораторной, практической работы, реферата;

4. методические разработки по наиболее трудным темам, разделам, вопросам;

       5.     методические рекомендации для    самостоятельной (внеклассной) работы студентов
2.Учебно-наглядное обеспечение.
1.  Перечень учебно-наглядных пособий (приложение 3)

2.  Перечень лабораторного и учебно-производственного оборудования.

3.  Перечень ТСО.

4.  Перечень обеспечения к ТСО.

5.  Перечень раздаточного материала.

6.  Карта обеспеченности учебного занятия (приложение 4)
Блок №3. Аппарат контроля.

1. Перечень контрольных (экзаменационных) вопросов по дисциплине, тем курсовых работ,.

2. Перечень тем рефератов. 

3. Экзаменационные билеты.

4. Задания (варианты) обязательных, рубежных, контрольных, зачетных работ.

5. Материалы для текущего контроля (вопросники, диктанты, тесты, кроссворды, задачники, компьютерные контролирующие программы и пр.).

6. Задания для самостоятельной работы.

7. Рабочие тетради.
8. Образцы промежуточных и итоговых аттестаций (в частности, типовых расчетов, типовых индивидуальных заданий, курсовых и дипломных проектов и работ) с разными уровнями оценок.

9. Список лабораторных работ по дисциплине, образцы отчетов по их выполнению.

10. Критерии оценок.
Материалы по организации внеклассной работы по дисциплине.
1. Список мероприятий по внеклассной работе по дисциплине.

2.  План работы кружка (если есть).

3. Расписание дополнительных занятий, консультаций.

4. Материалы для проведения олимпиад, конкурсов, классных часов и т.д.

5. Результаты  научно-исследовательской работы студентов.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1.

Выписка из учебного плана.
	Индекс
	Промежуточный контроль по семестрам
	Максимальная нагрузка студента (час)
	Самостоятельная нагрузка студента (час)
	Время по видам учебной работы (час)
	Распределение дисциплины по семестрам (час)

	
	Экзамен
	Зачет
	К.п., К.р.
	Контрольных работ
	
	
	Всего
	Занятий на уроках
	Лаб. и практ. занятий
	К.п. (к.р.)
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2.

Перечень литературы по дисциплине.
«________________________»

_____________________________________________________________________________________
                      Наименование                                                                Кол-во экз. в библиотеке_________

_____________________________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3.

Перечень учебно-наглядного обеспечения.

6. Учебно-наглядные пособия:
Плакаты, схемы, таблицы, чертежи:

1.

2.

Образцы, изделия, модели:

1.

2.

Альбомы, каталоги:

1.

2.
Демонстрационные коллекции:

1.

2.

Портреты, картины, иллюстрации:

1.

2.

Наборные полотна:

1.

2.

Демонстрационные планшеты:

1.

2.

и пр.

2. Лабораторное и учебно-производственное оборудование и ТСО

Лабораторные стенды

1.

2.

Учебно-производственное оборудование и материалы

1.

2.

Компьютерная техника

1. Мультимедийная система

2. Система «Интернет»

3. Обеспечение к ТСО

Диафильмы, кинофильмы, слайды.

1.

2.

Компьютерные программы.

1.

2.


4. Раздаточный материал
Карточки-задания по темам.                                            Задания по дипломному проекту
1.
           1.
2. 
           2.

Задания по курсовому проекту                                         Творческие задания
1.
    1.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4.

Карта обеспеченности учебного занятия.

	Наименование или № тем
	Диафильмы и кинофильмы
	Альбомы, каталоги
	Плакаты, схемы, чертежи
	Раздаточный материал, карточки
	Образцы, изделия, модели
	Стенды в т.ч. лабораторные
	Коллекции
	Компьютерные программы
	Наборные полотна
	Портреты, картины, иллюстрации

	
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню
	№ по перечню


Примечание. № по перечню см. ПРИЛОЖЕНИЕ 3.
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