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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

1.1. Аннотация к программе

              Настоящая программа практики: ПП.01.01 Производственная практика (по профилю специальности) профессионального модуля ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации  разработана в соответствии в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и является частью профессиональной подготовки специалистов среднего звена.


Программа практики обеспечивает подготовку специалистов среднего звена  для документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации. Сферой деятельности выпускников является промышленные предприятия. 

Сведения из учебного плана:

- объем времени, отведенный на практику:  ____2___недели (__72__ часа).

- промежуточная аттестация проводится в форме: дифференцированного зачета

1.2. Требования к результатам освоения: компетенциям, приобретаемому практическому опыту, знаниям и умениям


Практика имеет целью комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной деятельности по специальности (профессии) среднего профессионального образования, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы по специальности (профессии):

	Результаты освоения


	Основные показатели

оценки результата

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Обучающийся изучает техническую литературу,  и современные научные разработки в области будущей профессиональной деятельности.  

Самостоятельно организует собственные приемы  обучения,  в том числе в рамках исследовательской деятельности    (занимается в кружках технического творчества,

принимает участие в научно-практических конференциях и т.п.).

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Обучающийся планирует свою деятельность в рамках заданных (известных) технологий.

Определяет стратегию решения проблемы, разбивает поставленную цель на задачи. 

Проводит текущий контроль реализации плана деятельности.

Проводит объективный анализ и указывает субъективное значение результатов деятельности.

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

.
	Обучающийся делает выводы и принимает решения в условиях неопределенности.

Анализирует рабочую ситуацию в соответствии с заданными критериями, указывая на соответствие (несоответствие) эталонной ситуации.

Определяет показатели результативности деятельности в соответствии с поставленной задачей.

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Студент планирует информационный поиск.

	
	Владеет способами систематизации информации.

	
	Интерпретирует полученную информацию в контексте своей деятельности.

	ОК 5.  Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.


	Обучающийся использует IT-технологии как  средство повышения эффективности  собственной деятельности и профессионального саморазвития.

	
	Планирует информационный поиск.

	
	Осуществляет обмен информации с использованием современного оборудования и программного обеспечения, в том числе на основе сетевого взаимодействия.

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

.
	Обучающийся обучает членов группы (команды) рациональным приемам по организации деятельности для  эффективного выполнения коллективного проекта (лабораторной работы, исследовательской работы и т.п.).
Распределяет объем работы среди участников коллективного проекта  (лабораторной работы, исследовательской работы и т.п.).

Справляется с кризисами взаимодействия совместно с членами  группы (команды).

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
.
	Обучающийся обучает членов группы (команды) рациональным приемам по организации деятельности для  эффективного выполнения коллективного проекта (лабораторной работы, исследовательской работы и т.п.).
Распределяет объем работы среди участников коллективного проекта  (лабораторной работы, исследовательской работы и т.п.).

Справляется с кризисами взаимодействия совместно с членами  группы (команды).

Проводит объективный анализ и указывает субъективное значение результатов деятельности.

Осознает степень персональной ответственности за результат выполнения заданий, прогнозирует последствия принятого решения.

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.


	Студент осознает и восполняет недостаток информации, освоенных умений и усвоенных знаний в процессе реализации деятельности.

	
	Самостоятельно организует собственные приемы обучения, в том числе в рамках исследовательской деятельности (занимается в предметном кружке, принимает участие в научно-практических конференциях и т.п.).

	
	Анализирует внутренние ресурсы (знания, умения, навыки, способы деятельности, ценности, свойства психики) для решения профессиональной задачи. 

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Ориентация в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.1  Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	Обрабатывает первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2  Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
	Разрабатывает и согласовывает с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	ПК 1.3  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	Проводит учет денежных средств и оформляет денежные и кассовые документы.

	ПК 1.4  Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Формирует бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

	Иметь практический опыт 
	

	 документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации
	Осуществляет документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации. 

	Должен знать
	

	-основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;
	Применяет правила  ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций

	- понятие первичной бухгалтерской документации;
	Разбирается в понятиях первичной бухгалтерской документации

	- определение первичных бухгалтерских документов;
	Разбирается в определении первичных бухгалтерских документов

	- унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;
	Разбирается в унифицированных формах первичных бухгалтерских документов

	-порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: 

формальной, по существу, арифметической;
	Применяет правила проведения при проверке первичных бухгалтерских документов

	-принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов
	Разбирается в принципах и признаках группировки первичных документов

	-порядок проведения таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов;
	Разбирается в порядке проведения  таксировки и котировки первичных бухгалтерских документов

	-порядок составления ведомостей учета затрат- учетных регистров;
	Соблюдает порядок составления ведомостей учета затрат-учетных регистров при оформлении документации

	- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
	При организации учета соблюдает правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации

	- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной деятельности
	Разбирается в плане счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной деятельности, знает классификацию счетов

	- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
	Знает теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета

	- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
	Применяет и использует инструкцию при разработке рабочего плана счетов

	- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	Знает принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре
	Разбирается в классификации счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре

	- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
	Разбирается в подходах к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета

	- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
	Применяет принципы учета кассовых операций, денежных документов и переводов в пути

	- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
	Разбирается в учете денежных средств на расчетных и специальных счетах

	- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
	Знает особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам

	- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;


	Знает порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги

	- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
	Применяет в практике правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию

	- понятие и классификацию основных средств;
	Знает понятие основных средств, проводит классификацию основных средств 

	- оценку и переоценку основных средств;


	Разбирается в оценке и переоценке основных средств

	- учет поступления основных средств;
	Разбирается в учете поступления основных средств

	- учет выбытия и аренды основных средств;
	Разбирается в учете выбытия и аренды основных средств

	- учет амортизации основных средств;
	Разбирается в учете амортизации основных средств

	- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
	Знает особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств и применяет на практике

	- понятие и классификацию нематериальных активов;
	Знает понятие нематериальных активов, проводит классификацию нематериальных активов

	- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
	Разбирается в учете поступления и выбытия нематериальных активов

	- амортизацию нематериальных активов;
	Знает порядок начисления амортизации нематериальных активов

	- учет долгосрочных инвестиций;
	Разбирается в учете долгосрочных инвестиций 

	- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
	Разбирается в учете финансовых вложений и ценных бумаг

	- учет материально-производственных запасов:

понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;


	Разбирается в учете материально-производственных запасов.

Знает определение материально-производственных запасов, разбирается в их классификации и оценке

	- документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;


	Разбирается в документальном оформлении поступления и расхода материально-производственных запасов

	- учет материалов на складе и в бухгалтерии;


	Разбирается в учете материалов на складе и в бухгалтерии

	- синтетический учет движения материалов;
	Знает порядок синтетического учета движения материалов

	- учет транспортно-заготовительных расходов;
	Разбирается в учете транспортно-заготовительных расходов

	- учет затрат на производство и калькулирования себестоимости 
	Разбирается в учете затрат  на производство и калькулирования себестоимости 

	- систему учета производственных затрат и их классификацию;


	Применяет на практике систему учета производственных затрат и их классификацию

	- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
	Разбирается в сводном учете затрат на производство, обслуживание производства и управление

	- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
	Знает особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств

	- учет потерь и непроизводственных расходов;
	Разбирается в учете потерь и непроизводственных расходов

	- учет и оценку незавершенного производства;
	Проводит учет и оценку незавершенного производства

	- калькуляцию себестоимости продукции;
	Составляет калькуляцию себестоимости продукции

	- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
	Знает характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет

	- технологию реализации готовой продукции работ, услуг);
	Знает технологию реализации готовой продукции (работ, услуг)

	- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
	Применяет правила учета расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг

	- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов
	Разбирается в учете дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов

	- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами
	 Применяет правила расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами

	Должен уметь 
	

	-принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;
	Принимает произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение

	- принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;
	Принимает произвольные первичные бухгалтерские документы на любых видах носителей 

	-проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов
	Участвует в проверке наличия в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов

	- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
	Участвует в проведении формальной проверке документов , проверке по существу, арифметической проверке

	- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков
	Умеет группировать первичные бухгалтерские документы по ряду признаков 

	- проводить таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов;
	Проводит таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов

	- организовывать документооборот
	Участвует в организации документооборота

	- разбираться в номенклатуре дел; 
	Разбирается в номенклатуре дел

	-заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат- учетные регистры
	Заносит данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат- учетные регистры

	- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
	Участвует в передаче первичных  бухгалтерских документов в текущий бухгалтерский архив

	- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
	Передает первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения

	- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах ;
	Исправляет ошибки в первичных бухгалтерских документах 

	- понимать  и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности
	Анализирует план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности

	- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
	Умеет обосновать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета

	- поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
	Поэтапно конструирует рабочий план счетов

	- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
	Проводит учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути

	- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
	Проводит учет денежных средств на расчетных и специальных счетах

	- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
	Учитывает особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам

	- оформлять денежные и кассовые документы;
	Умеет оформить денежные и кассовые документы

	- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
	Заполняет кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию

	- проводить учет основных средств ; 
	Проводит учет основных средств 

	- проводить учет нематериальных активов ; 
	Проводит учет нематериальных активов

	- проводить учет долгосрочных инвестиций;
	Проводить учет долгосрочных инвестиций

	- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
	Проводит учет финансовых вложений и ценных бумаг

	- проводить учет материально-производственных запасов
	Проводит учет материально-производственных запасов

	- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	Ведет учет затрат на производство и калькулирование себестоимости

	- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
	Ведет учет готовой продукции и ее реализации

	- проводить учет текущих операций и расчетов;
	Проводит учет текущих операций и расчетов

	- проводить учет труда и заработной платы
	Проводит учет труд и заработной платы

	- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
	Проводит учет финансовых результатов и использования прибыли

	- проводить учет собственного капитала;
	Проводит учет собственного капитала

	- проводить учет кредитов и займов
	Проводит учет кредитов и займов


1.3  Процедура оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций

         Процедура оценки результатов освоения общих и профессиональных компетенций осуществляется по результатам выполненного задания по практике (отчета о практике).

1. студент выполняет задания,  предусмотренные программами практики и составляет отчет. В качестве приложения к дневнику практики студент оформляет графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт, полученный на практике;

2. руководители практики знакомятся с отчетом студента;

3. руководители практики осуществляют оценивание общих и профессиональных компетенций студентов. Оценивание производится с использованием основных показателей оценки результатов (табл. 1.2) по дихотомической системе оценивания: «0» – компетенция не освоена, «1» – компетенция освоена. Оценивание выполненного задания по практике производится также с учетом: качества выполненной работы или изготовленного изделия (продукта, устройства и т.д.), соблюдения норм времени, умения выполнять рабочие приемы, наладку и регулировку оборудования, демонстрации практического опыта при решении профессиональных задач, планировании работ и организации рабочего места, соблюдения  требований безопасности.

4. руководители практики выставляют  итоговую  оценку освоения профессиональных компетенций в Аттестационном листе;  

5. руководители практики выставляют  итоговую  оценку освоения общих компетенций в Характеристике.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

	Наименование разделов, МДК
	Содержание практики
	Объем часов,



	1
	2
	3

	Раздел 1.
	-
	

	                    МДК 01.01

Практические основы бухгалтерского учета имущества организации
	
	

	Тема 01.01.01

Ознакомление с организацией. Нормативно-правовая база
	Осмотр предприятия, знакомство с организационной и производственной структурой предприятия

Вводный инструктаж по охране труда

Изучение нормативно-правовой базы.
	6



	Тема 01.01.02

Знакомство с учетной политикой организации
	Знакомство с функциями и задачами структурного подразделения Изучение должностной инструкции и правил внутреннего распорядка
Изучение принятой учетной политики организации.
Знакомство с рабочим планом счетов.
	6

	Тема 01.01.03

Организация и учет кассовых операций. 

Лимит кассы.
	Знакомство с порядком ведения кассовых операций.
Учет денежных документов. Лимит кассы.
Оформление первичных документов и учетных регистров.

Оформление кассовой книги. Оформление главной книги.
	6

	Тема 01.01.04

Документирование и учет операций по расчетному счету
	Знакомство с организацией учета по расчетным счетам. Порядок открытия расчетного счета.
Оформление объявления на взнос наличными, платежных поручений

Изучение банковских выписок. 

Изучение форм безналичных расчетов.
	6



	Тема 01.01.05

Учет и документирование операций с внеоборотными активами
	Изучение  порядка ведения учета операций с внеоборотными активами.
Знакомство с организацией учета основных средств. Применяемая документация.
Знакомство с организацией учета нематериальных активов.

Организация учета долгосрочных вложений.


	6

6

	Тема 01.01.06

Организация учета МПЗ
	Знакомство с порядком ведения учета МПЗ.

Оценка МПЗ при отпуске в производство. Метод ФИФО.

Документирование операций с МПЗ. Инвентаризация МПЗ.


	6

	Тема 01.01.07

Учет текущих обязательств и расчетов.

Счета 60, 62,70,76
	Знакомство с порядком ведения учета расчетов с покупателями и поставщиками.

Учет  труда и его оплаты.

Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами. 
Документирование  учета текущих обязательств и расчетов
	6

	Тема 01.01.08

Учет затрат на производство и реализацию продукции
	Знакомство с порядком ведения учета затрат на производство и реализацию продукции.

Оформление документации по учету затрат на производство и реализацию продукции. 

Методы калькулирования  производственной себестоимости.
	6

	Тема 01.01.09

Учет ГП, товаров и услуг
	Знакомство с учетом готовой продукции, товаров и услуг.

Документальное оформление движения готовой продукции.

Учет расходов на продажу.

Инвентаризация готовой продукции и товаров
	6

	Тема 01.01.10

Порядок оформления бухгалтерской отчетности
	Знакомство с порядком формирования финансовых результатов.
Оформление бухгалтерской отчетности.

Защита отчета по практике
	6
6

	
	ВСЕГО:
	72


3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению:

       Реализация практики предполагает наличие технических средств обучения: нормативные документы по бухгалтерскому учету.
3.2. Требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами.

3.3 Требования к минимальному информационному обеспечению обучения 
ОИ - Основные источники учебной литературы: 

· Федеральный закон «О бухгалтерском учете» №402-фз от 06.12.2011 г.
· План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкция по его применению. – М: Проспект, 2012.
· Положения по бухгалтерскому учету.- 5-е издание , перераб.  и доп.-М.: Проспект, 2012. 
· Бабаев, Ю.А., Петров А.М., Макарова Л.Г. Бухгалтерский финансовый учет :Учебник/ -4-е изд., перераб. и доп. – М.: Вузовский учебник: ИНФРА-М, 2012. 
· Бухгалтерский учет: Учебник / В.Г. Гетьман, В.Э.Керимов, З.Д. Бабаева, Т.М. Неселовская; Под ред. В.Г. Гетьмана – М.: ИНФРА-М, 2012.


ДИ - Дополнительные источники:
6. Журналы «Бухгалтерский учет», «Главбух». 
7. Информационные ресурсы СПС Консультат Плюс, Гарант.

8. www.aup.ru/books/m88/ - Юркова, Т.И., Юрков, С.В., Экономика предприятия.   Электронный учебник.

9.  www.aup.ru/books/m69/ - Гольдштейн,  Г. Я., Гуц, А. Н. Экономический инструментарий принятия управленческих решений Учебное пособие для магистрантов направления 521500 "Менеджмент" (МВА).
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