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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
1.1. Аннотация к рабочей программе

Настоящая рабочая программа учебной дисциплины ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности разработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и является частью программы подготовки специалистов среднего звена.

Учебная дисциплина ЕН.02 Информационные технологии в профессиональной деятельности является общей естественнонаучной учебной дисциплиной, формирующей знания, необходимые для дипломного проектирования и производственной деятельности.

1.2. Требования к результатам освоения: компетенциям, знаниям и умениям
Результатом освоения данной учебной дисциплины является освоение студентами следующих компетенций, знаний и умений:

	Результаты освоения
	Основные показатели 

оценки результата

	ОК 1.  Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Обучающийся на уроках при ответах на вопросы приводит примеры из жизни;

говорит о своих жизненных планах, связанных с выбранной  профессией;
спрашивает о перспективах развития профессиональной карьеры;

	ОК 2.  Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Обучающийся в установленные сроки выполняет домашние задания;

оценивает свою работу в критериях, установленных преподавателем, руководителем

под руководством преподавателя разрабатывает план и готовит выступление;

	ОК 3. Принимать решения в нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Обучающийся проводит работу над ошибками с учетом замечаний и рекомендаций преподавателя, руководителя;

	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Обучающийся находит нужную информацию в интернете;

использует собранную информацию для решения профессиональных задач;

при подготовке д/з и ответах на уроках ссылается на интернет-ресурсы;

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	Обучающийся готовит задания и поручения в виде презентаций;

при подготовке заданий использует специальное программное обеспечение;

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	Обучающийся обучает членов группы (команды) рациональным приемам по организации деятельности для эффективного выполнения коллективного проекта;

справляется с кризисами взаимодействия совместно с членами группы (команды).

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	Обучающийся осознает степень персональной ответственности за результат выполнения заданий;

прогнозирует последствия принятого решения.

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	Обучающийся осознает недостаток информации, освоенных умений и усвоенных знаний в процессе реализации деятельности;

самостоятельно организует собственные приемы обучения, в том числе в рамках исследовательской деятельности    (занимается в кружках технического творчества;

принимает участие в научно-практических конференциях и т.п.);

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Обучающийся владеет современной научной и профессиональной терминологией;

выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач;

	ПК 1.1.   Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	Обучающийся обрабатывает бухгалтерские документы, применяя пакет прикладных программ OpenOffice.org;

	ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
	Обучающийся разрабатывает рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

использует сеть Интернет для организации оперативного обмена информацией с руководством;

организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях.

	ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	Обучающийся проводит учет денежных средств, оформляет денежные и кассовые документы с использованием ИКТ;

выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач.

	ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	Обучающийся формирует бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы, в прикладных программах.

	ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	Обучающийся выполняет профессиональную работу в табличных редакторах;

выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы, в прикладных программах;
составляет отчетную документацию.

	ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения

	Обучающийся выполняет поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения в стандартных программах операционной системы;

организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях.

	ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	Обучающийся отражает в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей по результатам инвентаризации;

регулирует инвентаризационные разницы, используя прикладные программы для расчетов.

	ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.

	Обучающийся проводит процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации;
редактирует и форматирует техническую документацию.

	ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

	Обучающийся формирует бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;
осознает степень персональной ответственности за результат выполнения заданий.

	ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	Обучающийся оформляет платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет; контролирует их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;
осознает степень персональной ответственности за результат выполнения операций.

	ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
	Обучающийся формирует бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач.

	ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

	Обучающийся оформляет платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды;

контролирует их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;
осознает степень персональной ответственности за результат выполнения операций.

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.


	Обучающийся отражает нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

определяет результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
обучает членов группы (команды) рациональным приемам по организации деятельности для эффективного выполнения коллективного проекта.

	ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.


	Обучающийся составляет формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки;

справляется с кризисами взаимодействия совместно с членами группы (команды).

	ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (далее- ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.


	Обучающийся составляет налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (далее- ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;
справляется с кризисами взаимодействия совместно с членами группы (команды).

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.


	Обучающийся проводит контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;
осознает степень персональной ответственности за результат выполнения заданий;

прогнозирует последствия принятого решения.

	Должен знать

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы, средства создания презентаций);
	Обучающийся выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы, в системах программирования,  в прикладных программах   на лабораторных работах; 

организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях;

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Обучающийся организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях; 

выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач.

	общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
	Обучающийся выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы,   в прикладных программах   на практических работах; 

организует проверку результатов в учетной записи;

	основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
	Обучающийся выполняет проверку результатов в учетной записи; 

организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях;

	основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
	Обучающийся организует эффективный поиск профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях; 

выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач;

	основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	Обучающийся выбирает эффективные технологии и рациональные способы выполнения профессиональных задач; 

выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы, в системах программирования,  в прикладных программах   на практических работах;

	Должен уметь 

	выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
	Обучающийся выполняет технические расчеты в стандартных программах операционной системы, в прикладных программах на практических работах;

проверяет результаты в учетной записи;

	использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
	Обучающийся производит поиск информации по данному заданию на практической работе;

создает свой аккаунт в системе Google;

производит обмен информацией, создает сайт.

	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	Обучающийся создает базы данных (электронный справочник);
составляет запросы и отчеты;

проверяет результаты в учетной записи;

выполняет практические работы по созданию и обработке графических изображений;

проверяет результаты в учетной записи;

	обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
	Обучающийся создает базы данных (электронный справочник);
составляет запросы и отчеты на практической работе;

проверяет результаты в учетной записи; 

	получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
	Обучающийся производит поиск информации по данному заданию на практической работе;

создает сайт с табличной структурой.

	применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
	Обучающийся выполняет практические работы по созданию и обработке графических изображений;

проверяет результаты в учетной записи;

	применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
	Обучающийся составляет электронный текстовый отчет по практическим работам;

оформляет мультимедийные презентации;

проверяет результаты в учетной записи и сдает готовый отчет преподавателю.


1.3. Виды учебной работы и объем часов 
	Вид учебной работы
	Объем часов

по учебному плану

	Максимальная учебная нагрузка 
	88

	Самостоятельная работа 
	70

	Консультации 
	8

	Обязательная учебная нагрузка, в том числе: 
	18

	     теоретическое обучение
	8

	     практические занятия 
	10

	Промежуточная  аттестация проводится в форме:
дифференцированный зачет 


2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

	Наименование разделов 

и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание
	Объем часов

	Раздел 1


	Основные  принципы, методы, свойства и средства информационных и коммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	
	

	Тема 1.1.

Информационные технологии в профессиональной деятельности 
	Теоретическое обучение
Понятия информационных технологий. Принципы, методы и свойства  информационных технологий в профессиональной деятельности.
	ОИ-1

ОИ-2
ОИ-5
	2

	Тема 1.2.

Виды информационных технологий
	Самостоятельная обучение
Интегрированные информационные технологии общего назначения. Информационные технологии в экономике. Автоматизированное рабочее место бухгалтера. Новые перспективные информационные технологии
	ОИ-1

ОИ-2


	6


	Тема 1.3.

Технические и программные средства ИТ 
	Самостоятельная обучение
Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. 

Базовые системные программные продукты. Пакеты прикладных программ
	ОИ-3
ОИ-6
	4

	Тема 1.4.

Защита информации
	Самостоятельная работа
Телекоммуникации. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	ОИ-4
	2

	Тема 1.5.

Сервисы интернета
	Самостоятельная работа
Технологии информационного поиска. Электронная почта. Организация голосовой и видеосвязи. IP-телефония. Электронные on-line услуги

Использование сервисов сети Интернет в профессиональной деятельности.
	ОИ-2
	4

	Тема 1.6.

Информационно-поисковые системы
	Самостоятельная работа
Информационно-поисковые системы. Справочно-правовые системы общего назначения. Специализированные информационно-справочные системы. Информационно-справочные системы в энергетике.

Организация эффективного поиска профессиональной информации в локальных и глобальных компьютерных сетях.

Поиск информации в Интернете с помощью разных информационных систем
	ОИ-2
ОИ-5
	10

	Раздел 2
	Прикладные программы в профессиональной деятельности


	
	

	Тема 2.1 

Графические редакторы
	Самостоятельная работа
Компьютерная графика. Виды компьютерной графики. Применение компьютерной графики.
Цвет в компьютерной графике. Цветовые модели.

Форматы графических файлов. 

Приемы работы в графических редакторах. 

Создание, редактирование, обработка и оптимизация графической информации.
Программы обработки растровой графики.

Программы обработки векторной графики.
Использование слоев для редактирования графических объектов.

Использование фильтров для редактирования графических объектов.
	ОИ-2

ОИ-7
	28

	Тема 2.2

Технология обработки числовой информации.
Электронные таблицы 


	Теоретическое обучение
Организация расчетов в табличном процессоре.  Ввод формул. Поиск и сортировка данных. Фильтрация данных. Диаграммы 
	ОИ-3

ДИ-3
	2

	
	Практические занятия
Практическая работа № 1. Выполнение технических расчетов в табличном процессоре
	Оформить отчет
	2

	Тема 2.3.

Системы управления базами данных
	Теоретическое обучение
Технологии работы в базах данных. Применение БД. СУБД. Таблицы. Формы. Отчеты. Запросы.  
	ОИ-4
ДИ-3
	2

	
	Практические занятия
Практическая работа № 2. Создание форм, запросов и отчетов в СУБД
	Оформить отчет
	2

	Тема 2.4
Технология обработки текстовой информации.
Текстовые редакторы


	Самостоятельная работа
Понятие текстового редактора. Основные настройки текстового редактора.
Основные операции по форматированию текстовых документов

Представление информации в табличной форме. Табуляция в документах. Обрамление и заливка. 
Профессиональные технологии создания, редактирования и форматирования текстовой документации. 
	ОИ-2

ОИ-5

ДИ-3
	10

	
	Практические занятия
Практическая работа № 3. Профессиональная работа в текстовых редакторах.
	Оформить отчет
	2

	Тема 2.5
Технологии создания 
web-документов

	Теоретическое обучение
Создание, открытие и сохранение web-страниц. Свойства web-страниц. Создание web-страницы на основе рамки и таблицы. Редактирование  web-страниц.

	ОИ-2

ОИ-5

ДИ-4
	2

	
	Практические занятия
Практическая работа № 4. Создание web-сайтов с табличной структурой
	Оформить отчет
	2

	Тема 2.6
Мультимедийные

технологии
	Самостоятельная работа
Правила создания презентаций.

Программное обеспечение для работы с аудиовизуальными эффектами.

Использование мультимедийных онлайн-сервисов для разработки презентаций проектных работ. 
	ОИ-1

ОИ-3

ОИ-5
	6

	
	Практические занятия
Практическая работа № 5. Создание презентации с использованием мультимедийной технологии 
	Оформить отчет
	2


3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ РЕАЛИЗАЦИИ

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины предполагает наличие следующих лабораторий:
· информационных технологий в профессиональной деятельности;

технических средств обучения:
· компьютеры с лицензионным программным обеспечением общего и профессионального назначения;

· мультимедиапроектор;

· принтер; 

· сканер. 

оборудования и технологического оснащения рабочих мест, определенных для проведения лабораторных и практических занятий: 

· посадочные места по количеству обучающихся; 

· рабочее место преподавателя; 

· автоматизированные рабочие места обучающихся; 

· автоматизированное рабочее место преподавателя; 

· комплект учебно-наглядных пособий «Информационные технологии в профессиональной деятельности». 
3.2 Требования к минимальному информационному обеспечению обучения 

ОИ - Основные источники учебной литературы: 
1. Базовые и прикладные информационные технологии: Учебник / В.А. Гвоздева. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 384 с. 

2. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник // Г. С. Гохберг, А. В. Зафиевский, А. А. Короткин. - 8-е изд., испр. - М.: Академия, 2013.  

3. Информационные технологии управления проектами: Учебное пособие / Н.М. Светлов, Г.Н. Светлова. - 2 изд., перераб. и доп. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 232 с. 
4. Исаев, Г. Н. Информационные технологии: учебное пособие  /Г.Н. Исаев   -  М.: Омега-Л, 2013. 

5. Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности: учебное пособие/ Е. В. Михеева, О. И. Титова — М.: Академия, 2014.
6. Сенкевич А.В. Архитектура ЭВМ и вычислительные системы: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования / А.В.Сенкевич. - М.: Издательский центр «Академия», 2014 г. - 240 с.
7. Тозик В. Т. Компьютерная графика и дизайн: учебник для студ. учреждений CПО / В. Т.   Тозик, Л. М. Корпан. - 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр "Академия", 2014. - 208 с.

ДИ - Дополнительные источники:
1. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное пособие для студентов учр. СПО/ Е.Л. Федотова. - М : ИД "ФОРУМ" : ИНФРА-М, 2015. - 368 с.  
2. Михеева, Е. В.  Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для студентов учреждений СПО / Е. В. Михеева. - 13-е изд., испр. - М.: Академия, 2013 
3. OpenOffice.org для профессионала. Издание второе, исправленное и дополненное. М: ДМК Пресс, 2012. 448 с. Перевод с английского Д. Чернов, А.Еременко, Д.Смирнов.
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